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	COMISION EUROPEA

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION

Representación en España




(Deje esta casilla en blanco)

	PROYECTO No



	
CONVOCATORIA DE PROPUESTAS – DG COMM/MAD/2015/01
Representación de la Comisión Europea 

en ESPAÑA
Programa de subvenciones de iniciativas para promover el debate y

aumentar la sensibilización acerca de las prioridades políticas de la UE
FORMULARIO DE SOLICITUD DE LA SUBVENCIÓN 



Antes de rellenar el formulario de solicitud, lea atentamente la convocatoria de propuestas correspondiente. Debe asimismo rellenar y presentar:
· el formulario de presupuesto

· la declaración jurada 

· el acuse de recibo
· las fichas de entidad legal y de identificación financiera (nuevos modelos de 2015, véanse los enlaces que figuran en la lista de control) junto con la documentación que se solicita en ellas. No se aceptan las versiones anteriores
· perfil de la(s) persona(s) que ostente(n) la responsabilidad principal de la gestión y ejecución del (de los) evento(s)

· una lista de anteriores proyectos y actividades en un ámbito relacionado

· la lista de control 
El plazo para la presentación de solicitudes es el 8 de mayo de 2015.

No se aceptarán los formularios incompletos.

Nota a los solicitantes: Incluyan sus respuestas en las casillas que figuran más abajo y adapten/amplíenlas en la medida de lo necesario. 

A. INFORMACIÓN SOBRE EL SOLICITANTE:

	1. Referencias
Nombre oficial completo:

Nombre abreviado [si procede]:

Acrónimo [si procede]:

Capacidad jurídica:

(Capacidad del solicitante para actuar en justicia (ser parte ante los tribunales) según la legislación nacional que le sea aplicable: responda sí o no)
(En el caso de entidades que carecen de personalidad jurídica con arreglo al Derecho nacional, indíquese la identidad del representante con capacidad para actuar en justicia en nombre de la entidad en cuestión)

Número de registro legal [si procede]:

Forma jurídica del solicitante (asociación, organización benéfica registrada, sin ánimo de lucro, etc.):

Representante legal (autorizado a firmar el convenio)

    Número de identificación a efectos del IVA [si procede]):




	2. Dirección de la sede del solicitante 
Calle:

Número de la calle:

Ciudad:

Código postal:

País:

Teléfono:

Fax: 

Dirección de correo electrónico:

Página Web:




	3. Breve descripción de las actividades y objetivos generales del solicitante 
Fecha de creación de la organización solicitante:

Objetivos especificados en los estatutos de la organización solicitante:

 Principales actividades la organización en la actualidad: 

Principales proyectos, ya realizados o en curso, en el ámbito contemplado en la presente solicitud: 




	4. Estructura y composición del solicitante 
Enumere el plan organizativo de los servicios del solicitante, ya sea entidad pública o privada, número de empleados, cuáles son sus actividades principales, el capital o las participaciones del solicitante, precisando en su caso la cuota de la que se es titular, los miembros que componen el Consejo de administración o equivalente del organismo solicitante, precisando la profesión y el cargo de cada uno de ellos. 



5. Subvenciones, contratos o préstamos obtenidos directa o indirectamente en los tres últimos ejercicios de una Institución europea u organismo comunitario 
Por favor, den detalles por cada subvención, contrato o préstamo obtenido, incluidas las  subvenciones de funcionamiento:

	Programa comunitario o línea presupuestaria 
	Título de la actividad o del proyecto
	Año de concesión y número de referencia del contrato
	Importe de la subvención, contrato o préstamo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Solicitudes de subvención presentadas el presente año ante las Instituciones europeas 
Por cada por cada subvención, contrato o préstamo, especifíquese:

	Programa comunitario o línea presupuestaria
	Título de la operación
	Importe de la subvención o contrato 
	Estado actual de la solicitud

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	NB: Los solicitantes deberán informar sin demora a la Representación de la Comisión en España de toda solicitud de financiación presentada a otros servicios de la Comisión o instituciones europeas o de toda subvención que estos aprueben después de la presentación de la presente solicitud de subvención.



7. CAPACIDAD OPERATIVA Y FINANCIERA
	7.1. CAPACIDAD OPERATIVA DEL SOLICITANTE PARA LLEVAR A CABO LA ACCIÓN PROPUESTA

Los solicitantes deberán contar con las competencias profesionales y las cualificaciones adecuadas, necesarias para llevar a cabo la acción propuesta. A este respecto, los solicitantes deberán presentar una declaración jurada y los siguientes documentos justificativos:

- el perfil de la(s) persona(s) que ostente(n) la responsabilidad principal de la gestión y ejecución de los eventos;

- una lista de anteriores proyectos y actividades en un ámbito relacionado, que demuestren su capacidad de organizar eventos públicos de gran visibilidad con el necesario apoyo y que cuentan con buenos contactos entre la prensa local y la especializada y están bien implantados en sus respectivas comunidades.



	7.2. CAPACIDAD FINANCIERA

Véase el anexo 3 Declaración Jurada 


B. INFORMACIÓN SOBRE EL PROYECTO PARA EL QUE SE SOLICITA LA SUBVENCIÓN
	8. Denominación del proyecto 



	9. Objetivos del proyecto para el que se solicita la subvención (máximo 4 páginas)
Describa:

- los objetivos del proyecto propuesto y los temas que deben abordarse 
- el grupo o grupos destinatarios – directos e indirectos (si fuera posible, calcule el número de personas u organizaciones a las puede llegar)



	10. Descripción pormenorizada de la organización del proyecto (500 palabras aproximadamente):

Describa:

- el concepto global del proyecto; actividades principales planeadas y descripción pormenorizada de cada actividad. (No confundir con la sección 13: plan de acción resumido que incluye únicamente las denominaciones y el(los) mes(es) correspondiente(s). 
- cómo se organizará; (descripción detallada de la fase de organización y ejecución, especificando las medidas de control, supervisión y gestión de riesgos). 
-  el papel, nivel de implicación y actividad de cada participante El equipo humano propuesto para la ejecución del proyecto. El personal que compone el equipo debe especificarse por función (por ejemplo, directores de proyecto, administradores, secretarios, expertos, asistentes técnicos, etc.);
- las herramientas utilizadas: metodología propuesta general para la ejecución del proyecto: tipo de actividades, por ejemplo, seminarios, mesas redondas, talleres, debates de TV, emisiones de radio, etc.; actos múltiples sobre un mismo tema en diferentes lugares, o complementarios entre sí en términos de contenido: con o sin conexiones por vídeo, retransmisión en directo por Internet; uso de expertos externos como moderadores y/o para la redacción de resúmenes; procedimientos de evaluación interna y/o externa, etc.
En su caso, especifique las tareas relativas al proyecto que el solicitante planea subcontratar a otra organización/empresa/asociación)




	11. Visibilidad del proyecto (promoción y publicidad) (500 palabras aproximadamente):

Aporte un plan de comunicación, en el que se establezcan los métodos que se utilicen para incrementar la visibilidad del proyecto y promover sus resultados finales (actividades con los medios, publicidad, Internet, medios sociales, etc.)



	12. Resultados previstos (500 palabras aproximadamente):

Describa:

- Resultados esperados del proyecto propuesto
- el probable efecto multiplicador (los solicitantes deben explicar cómo garantizarán la sostenibilidad (reproducción y extensión) una vez completada la acción 
- el seguimiento previsto
- resultados indirectos o productos derivados tangibles y duraderos

- los medios de evaluación de los resultados del proyecto y su impacto inmediato (cuantitativo y cualitativo). 




	13. Duración y calendario resumido del proyecto para el que se solicita la subvención, con indicación de las fechas de comienzo y finalización del proyecto (incluidas las fechas provisionales de los eventos planeados)
El plan de acción no debe contener descripciones detalladas de las actividades, sino sólo sus denominaciones 

Les rogamos que verifiquen que éstos corresponden a las denominaciones enumeradas en la sección 10.

El plan de acción no debe establecer fechas concretas, sino empezar con "mes 1", "mes 2", etc. 
Se recomienda a los solicitantes prever un margen de seguridad en el plan de acción propuesto.
CUADRO PARA CADA FASE DE LA [ACCIÓN]/ [ PROGRAMA DE TRABAJO] CON LAS PRINCIPALES FECHAS Y RESULTADOS ESPERADOS DE CADA FASE 

 (se repetirá el cuadro cuantas veces sean necesarias)
  



Semestre 1


Semestre 2

Actividad
Mes 1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

Preparación Actividad 1 (título)

Ejecución Actividad 1 (título)
Preparación Actividad 2 (título)

Etc.




14. PRESUPUESTO
	14.1 - Presupuesto estimativo - anexo 2

Las solicitudes deberán incluir un presupuesto estimativo equilibrado y detallado con todos los costes expresados en euros.

Los solicitantes de países fuera de la zona euro deben utilizar el tipo mensual publicado en la página web de la Comisión en la dirección siguiente:

www.ec.europa.eu/budget/inforeuro/
14.2 - Resumen (en EUR)
a) Costes subvencionables:

b) Coste total:

c) Financiación solicitada a la UE:

d) Porcentaje de financiación solicitado (%):




Aviso jurídico:
Se informa a los solicitantes de que, de acuerdo con el Reglamento Financiero aplicable al presupuesto general de la Unión Europea, queda excluida la subvención retroactiva de acciones finalizadas y que en aquellos casos excepcionales, admitidos por la Comisión, en que el solicitante pueda justificar la necesidad de comenzar la acción o el programa de trabajo antes de la firma del convenio de subvención o la notificación de la decisión , los gastos admisibles no podrán ser anteriores a la fecha de presentación de la solicitud de subvención en cuestión. 
	CONTRIBUCIONES DE TERCEROS

El solicitante deberá suministrar información sobre los terceros de acuerdo con el modelo más abajo — los terceros deben ser los mismos que los enumerados en el presupuesto (añada casillas si es necesario)

	Tercero 1
	

	Nombre oficial completo
	

	Forma jurídica oficial
	

	Dirección oficial
	

	Correo electrónico
	

	Persona responsable signataria de la carta de compromiso: (nombre y apellidos, título o cargo) 
	


	15. Declaración del solicitante

El abajo firmante certifica la exactitud de la información contenida en la presente solicitud y acepta las condiciones enunciadas en la convocatoria de propuestas, incluidas las relativas a la cofinanciación.

Asimismo reconoce que, para ser válido, el formulario de solicitud debe ir acompañado de sus seis anexos (ver lista de control), debidamente completados y firmados.
En el caso de que la Comisión conceda la subvención solicitada, autoriza a la Comisión Europea a publicar, en la forma y soporte que estime conveniente, incluido Internet, la información mencionada en la sección 12 (Publicidad) de la presente convocatoria de propuestas.
 Persona legalmente autorizada para representar al solicitante 

Apellidos/Nombre:

Título o cargo en la organización:

Tel.:
Fax:

E-mail:

Firma:
Sello oficial:
Fecha:

Persona de contacto/director del proyecto 

Apellidos/Nombre:

Título o cargo en la organización:

Tel.:
Fax:

E-mail:

Entregue un currículum vitae como prueba de la capacidad de esta persona para dirigir el proyecto.




� 	La autorización de los solicitantes por los Estados miembros puede constituir una alternativa a esta información.


�	Alternativamente, el ordenador puede requerir una ficha de planificación (por ejemplo una ficha Gantt). Corresponde al solicitante elegir la más apropiada.
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